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Ersetzen Funktion 
 

Mit Hilfe der Ersetzen Funktion können Informationen in einem Feld in mehreren Einträgen 

gleichzeitig geändert werden. Diese Funktion ist sehr nützlich, birgt aber auch einige Gefahren.  

 

Lesen Sie diese Wegleitung gut durch, bevor Sie die Funktion benützen! 

 

Die Ersetzen Funktion finden Sie in dem Funktionsmenü. 
 

 

Verfügbarkeit 

Nicht bei allen Feldern steht die Ersetzen-Funktion zur Verfügung. Felder die zur Verfügung stehen, 

werden mit einem  gekennzeichnet. Das Symbol wird erst eingeblendet, nachdem die Ersetzen 

Funktion aktiviert worden ist. 

Vorgehen 

Bevor Sie die Ersetzen Funktion durchführen, empfehlen wir eine Sicherheitskopie zu machen. Damit 
die Ersetzen Funktion erfolgreich angewendet werden kann, gehen Sie wie folgt vor: 

 

1. Erstellen Sie eine Sicherheitskopie 

2. Alle Einträge suchen, die Ersetzt werden sollen 

3. Aus dem Funktionsmenü  „Feldfunktion Ersetzen aktivieren“ 

4. Zum gewünschten Feld wechseln, deren Inhalt ersetzt werden soll. Falls das Ersetzen Symbol  

beim Feld nicht angezeigt wird, steht die Funktion bei diesem Feld nicht zur Verfügung 

5. Klicken Sie in das Feld und geben Sie den Wert ein die auf alle Einträge übertragen werden soll 

6. Klicken Sie nun sofort auf das Ersetzen Symbol  
7. Vergewissern Sie sich, dass im angezeigten Dialog alles korrekt ist 

8. Klicken Sie nun auf „Weiter“ 

9. Nach dem Ersetzen wird die Ersetzen Funktion automatisch deaktiviert 

 

Rezepte: Alle neu berechnen 

Nach dem Ersetzen wird empfohlen, dass die Rezepte neu berechnet werden, wenn folgende Felder 

geändert worden sind: 

• Ergibt 

• Gewichtsverlust 

• Preisauszeichnung erfolgt nach 
Wenn Sie unsicher sind, führen Sie die Berechnung immer durch. 

 

Änderungslog wird nicht geführt 

Die Änderungen die mit dieser Funktion erfolgt sind, werden nicht im Änderungslogbuch geführt. 
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Beispiel 

Sie möchten bei Ihren Rezepten mit Schokolade den Warenbereich wechseln. Anstatt Konditorei soll 

nun Confiserie stehen. 

 

Geben Sie beim Suchbegriff in der Liste „Schokolade“ ein.  

 
 

Nun befinden sich in der Liste alle Rezepte, die in der Bezeichnung Schokolade enthalten. 

Gehen Sie nun zum Funktionsmenü und wählen Sie die Ersetzen Funktion 

 

 
 

Sobald diese aktiv ist, erscheint bei den Feldern, wo eine Änderung möglich ist, der rote Pfeil nach 

links.  

Wählen Sie nun anstatt Konditorei, Confiserie aus und klicken Sie auf das Symbol mit den zwei roten 

Strichen.  

 
 

Es erscheint nun der Ersetzen-Dialog. Den vorgeschlagenen Inhalt können Sie mit „Weiter“ 

bestätigen.  

 

 
 

Nun wird bei den 22 Rezepten, welche sich in der Liste befinden, der Warenbereich von Konditorei 

auf Confiserie ersetzt. 

Nun können noch alle geänderten Rezepte neu berechnet werden.  

 

 
 

 

 


